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I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешения на использование земельных участков и размещение объектов.
Возможные цели обращения:
- получение разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и не предоставлены гражданам или юридическим лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (получение разрешения на использование земель);
- получение разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300, на землях или земельных участках, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и не предоставлены гражданам или юридическим лицам (получение разрешения на размещение объектов).
Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении услуги в связи с размещением нестационарных торговых объектов, рекламных конструкций, возведением гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства).
При осуществлении полномочий по предоставлению услуги в связи с размещением объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300 (далее – Перечень), настоящий Административный регламент применяется в части, не противоречащей закону Российской Федерации.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее - Заявители) являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели.
1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования предоставления Заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).
1.5. Вариант, в соответствии с которым Заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет - Администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области – Уполномоченный орган. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (далее – Комитет).
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – «ГБУ НО «УМФЦ»).
Организация предоставления муниципальной услуги на базе ГБУ НО «УМФЦ» осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ НО «УМФЦ» и Уполномоченным органом.
Предоставление муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ» осуществляется в части приема документов, выдачи результата предоставления услуги, а также совершения иных действий, не превышающих полномочий ГБУ НО «УМФЦ».
ГБУ НО «УМФЦ» может быть принято решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги Административного регламента являются: 
2.4.1. распоряжение уполномоченного органа на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута по форме согласно Приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
2.4.2. распоряжение уполномоченного органа на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, по форме согласно Приложению 3 к настоящему Административному регламенту или распоряжения на размещение объектов, указанных в Перечне, согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту, предусмотренных постановлением Правительства Нижегородской области от 15 апреля 2015 № 213.
2.4.3. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту.
2.5. Результаты муниципальной услуги, могут быть получены одним из следующих способов:
в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа лично в ГБУ НО «УМФЦ» или Уполномоченном органе;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в ГБУ НО «УМФЦ», либо в Уполномоченном органе.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении в целях получения разрешения на использование земель, в том числе посредством ЕПГУ или ГБУ НО «УМФЦ», определяется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 № 1244 – 25 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления государственной (муниципальной) услуги при обращении в целях получения разрешения на размещение объектов, в том числе посредством ЕПГУ или ГБУ НО «УМФЦ», определяется в соответствии с постановлением Правительства Нижегородской области от 15 апреля 2015 № 213 – 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (https://balakhna.nobl.ru), на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление (уведомление) о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению:
2.8.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.
а) В случае представления заявления ( уведомления) и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.
б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634;
2.8.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через ГБУ НО «УМФЦ» в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
2.9. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:
2.9.1. При получении разрешения на использование земель:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ, указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме;
2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган либо ГБУ НО «УМФЦ»). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя - случае, если заявление подается представителем.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;
4) схему границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - при обращении в целях получения разрешения на использование земель, если планируется использовать земли или часть земельного участка;
2.9.2. при получении разрешения на размещение объектов:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;
2) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости). В случае, если на земельном участке предполагается размещать объекты, указанные в пунктах 2, 3, 5 - 7, 11, 12, 24 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 (далее - Перечень), схема представляется на бумажном и электронном носителях;
3) план трассы или проектная документация, выполненные на основе топографической съемки территории в масштабе 1:500 либо 1:2000 с указанием координат характерных точек границ территории (для объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 11, 12 Перечня). В случае, если на земельном участке предполагается размещать объекты, указанные в пунктах 2, 3, 5 - 7, 11, 12 Перечня, указанные документы представляются на бумажном и электронном носителях;
4) материалы, содержащие графические, экспозиционные решения, отображающие объемно-пространственный и архитектурно-художественный вид объекта, в случае размещения объектов, указанных в пункте 4 Перечня, включающие:
- план благоустройства территории в увязке с территорией, примыкающей к территории благоустройства, выполненный на топографической подоснове в масштабе 1:200 или 1:500, с краткой информацией о территории благоустройства, планируемых видах работ и экспликацией размещаемых элементов благоустройства;
- чертеж внешнего вида размещаемых элементов благоустройства с описанием их размеров, материалов;
5) сметная документация, выполненная в соответствии с Методикой определения сметной стоимости строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 4 августа 2020 г. № 421/пр, в случае размещения объектов, указанных в пунктах 4, 26, а также пункте 19 (в случае, если испрашиваемый Заявителем срок размещения составляет более 5 лет) Перечня;
6) договор на проведение авторского надзора, заключенного между Заявителем и проектной организацией, срок действия которого не менее срока действия договора о размещении объекта либо решения о размещении объекта, в случае размещения объектов, предусмотренных пунктом 7 Перечня;
7) проект благоустройства, согласованный с органом местного самоуправления муниципального образования, на территории которого планируется размещение объекта, если такое согласование предусмотрено нормативными правовыми актами соответствующего муниципального образования;
8) концессионное соглашение о развитии парковочного пространства в случае размещения отдельных объектов благоустройства - парковок;
9) в случае, если на земельном участке предполагается размещать палатки и лотки в целях организации сезонных ярмарок, на которых осуществляется реализация продуктов питания и сельскохозяйственной продукции (далее - сезонные ярмарки):
- план мероприятий по организации сезонных ярмарок,
- режим работы сезонных ярмарок,
- порядок организации сезонных ярмарок.
План мероприятий по организации сезонных ярмарок должен содержать следующие сведения:
- наименование организатора сезонной ярмарки,
- место проведения сезонной ярмарки,
- срок проведения сезонной ярмарки,
- максимальное количество мест (палаток, лотков) для реализации продуктов питания и сельскохозяйственной продукции,
- количество мест для парковки автотранспортных средств продавцов и покупателей,
- схема размещения мест (палаток, лотков) для реализации продуктов питания и сельскохозяйственной продукции (далее - схема). При этом схема разрабатывается с учетом мест, предоставляемых бесплатно инвалидам и (или) пенсионерам, осуществляющим торговлю продукцией, произведенной в личном подсобном хозяйстве, а также выращенной на садовом, огородном участках, с учетом функционального зонирования территории сезонной ярмарки, предусматривающего зоны для размещения палаток и лотков, санитарной зоны в целях обеспечения необходимых условий для организации торговли, свободного прохода покупателей и доступа к местам торговли, зоны размещения парковочных мест для автомобилей продавцов и покупателей, рассчитанные по нормативу на 10 торговых мест - 1 - 4 парковочных места, а также с учетом санитарно-эпидемиологических требований, требований пожарной безопасности.
При организации сезонных ярмарок, периодически проводимых на определенном земельном участке в течение года и, если их продолжительность превышает 45 дней, Заявитель также представляет эскизное предложение внешнего вида сезонной ярмарки.
Порядок организации сезонной ярмарки должен содержать следующую информацию:
- об организации охраны и участии в поддержании общественного порядка на сезонной ярмарке;
- об обеспечении осуществления продажи товаров, соответствующих типу ярмарки;
- об обеспечении соблюдения продавцами требований законодательства Российской Федерации о защите прав потребителей, обеспечении санитарно-эпидемиологического благополучия населения и иных предусмотренных законодательством Российской Федерации требований;
- об обеспечении соблюдения лицами, заключившими с организатором сезонной ярмарки договоры о предоставлении мест (палаток, лотков) для продажи товаров, правил привлечения к трудовой деятельности в Российской Федерации иностранных граждан и лиц без гражданства.
10) в случае размещения объектов, предусмотренных пунктом 31 Перечня, Заявитель предоставляет сведения о земельном участке, на котором планируются и (или) осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, а также один из следующих документов:
- копию договора аренды земельного участка, предоставленного для осуществления строительства или реконструкции объекта капитального строительства;
- копию договора безвозмездного пользования земельным участком, предоставленным для осуществления строительства или реконструкции объекта капитального строительства;
- копию решения органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования для осуществления строительства или реконструкции объекта капитального строительства;
- копию договора подряда или копию государственного (муниципального) контракта на осуществление работ по строительству (реконструкции) объекта капитального строительства.
2.10. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель по собственной инициативе предоставляет следующие документы, необходимые для оказания государственной (муниципальной) услуги:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на соответствующий земельный участок;
3) выписку из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, на котором планируются и (или) осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства (в случае размещения объектов, предусмотренных пунктом 31 Перечня);
4) лицензия, удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр;
5) нотариально заверенная доверенность;
6) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.11. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4) xml, gml, mid/mif, tab, shp, idf, dxf, qgs, sxf вместе с файлами описания rsc– для материалов, содержащих картографические данные, подлежащие к размещению в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Нижегородской области
5) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
6)_ sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
2.12. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в ГБУ НО «УМФЦ» доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 № 1376.
2.13 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в п. 3.1 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» настоящего Административного регламента.
2.14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной	 услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в п.3.2 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» настоящего Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае личного обращения заявителя в орган местного самоуправления не превышает 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.17. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.
2.18. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.19. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная) услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.19.1 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга размещены на официальном сайте Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, а также на едином портале государственных и муниципальных услуг.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.20.1 наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), средствах массовой информации;
2.20.2 доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2.20.3 возможность подачи заявления на получение муниципальной услуг и документов в электронной форме;
2.20.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
2.20.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
2.20.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
2.20.7. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет»;
2.20.8. возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ».
2.21. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.21.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.22.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям.
2.22.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий  (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых  (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения, которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.23. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.24. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены. 
2.25. При предоставления муниципальной услуги в электронной форме для заявителей обеспечивается: 
возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на ЕПГУ;
возможность получения и копирования формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на ЕПГУ;
возможность направления заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ;
возможность осуществления с использованием ЕПГУ мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».
В случае обращения заявителя через ЕПГУ по желанию заявителя обеспечивается возможность информирования о ходе предоставления услуги и направление сведений о принятом органом местного самоуправления решении о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги по указанному в обращении адресу электронной почты.
2.26. В случае обращения заявителя в ГБУ НО «УМФЦ», документы на предоставление муниципальной услуги направляются в Уполномоченный орган в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
3.1.1. представление неполного комплекта документов;
3.1.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
3.1.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3.1.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
3.1.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
3.1.6. подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
3.1.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
3.1.8. не установление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации с истекшим сроком действия.
3.2. Решение (либо уведомление) об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении 8 или 11 к настоящему Административному регламенту, направляется в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления.
3.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
3.5.1. получение разрешения на использование земель:
3.5.1.1 заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3 Правил выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 № 1244;
3.5.1.2 заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 4 Правил выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. № 1244;
3.5.1.3 в заявлении указан предполагаемый срок размещения объекта, который превышает установленный максимальный срок размещения объекта;
3.5.1.4 в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
3.5.1.5 земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;
3.5.1.6 на указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение объектов в связи с наличием пересечения земельного участка с зонами с особыми условиями использования территории;
3.5.2 получение разрешения на размещение объектов:
3.5.2.1. заявление/уведомление подано с нарушением требований, установленных пунктами 4 и 5 Положения постановления Правительства Нижегородской области от 15 апреля 2015 № 213;
3.5.2.2. в заявлении или уведомлении указаны объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300;
3.5.2.3. размещение объекта (объектов) приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием (за исключением размещения объектов, указанных в пункте 4 Перечня) либо к нарушению транспортных или пешеходных связей и существующих объектов благоустройства;
3.5.2.4. размещение объекта (объектов) на землях (земельных участках), предполагаемых к использованию, не соответствует утвержденным документам территориального планирования соответствующего муниципального образования Нижегородской области (за исключением размещения объектов, указанных в пункте 4 Перечня);
3.5.2.5. на предполагаемых к использованию землях или земельных участках расположены здание, строение, сооружение, объект незавершенного строительства, за исключением случаев:
- размещения объектов, указанных в пункте 4 Перечня, при условии возможной одновременной эксплуатации таких объектов,
- отсутствия зарегистрированных в Едином государственном реестре недвижимости прав на здания, сооружения или другие строения, расположенные на предполагаемом к использованию земельном участке, при условии возможной одновременной эксплуатации таких объектов с учетом соблюдения требований зон с особыми условиями использования территории,
- наличия на земельном участке сооружения, размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объектов, размещенных в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, при условии возможной одновременной эксплуатации таких объектов с учетом соблюдения требований зонам с особыми условиями использования территорий указанных сооружений;
3.5.2.6. местоположение земель или земельных участков, предполагаемых к использованию, полностью или частично совпадает с местоположением земельного участка:
- предоставленного на праве собственности, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, в случае если отсутствуют предусмотренные статьями 45 - 47 Земельного кодекса Российской Федерации основания для прекращения соответствующего права;
- в отношении которого поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
- в отношении которого принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
- изъятого из оборота;
- изъятого для государственных или муниципальных нужд;
- в отношении которого органом государственной власти или органом местного самоуправления принято решение о проведении аукциона;
- в отношении которого поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- на котором предполагается размещение нестационарного торгового объекта в рамках заключенного договора на его размещение или объявлен аукцион на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта, включенного в схему размещения нестационарных торговых объектов;
- в отношении которого ранее принято решение о размещении объекта, за исключением случаев, когда возможны одновременное размещение и эксплуатация таких объектов;
3.5.2.7. размещение объектов, указанных в пунктах 26, 27 Перечня, не соответствует правилам благоустройства территории муниципального образования, утвержденным органом местного самоуправления;
3.5.2.8. размещение ограждающих устройств, обеспечивающих регулирование въезда и (или) выезда на придомовую территорию транспортных средств, повлечет ограничение доступа на территорию общего пользования, которой беспрепятственно пользуется неограниченный круг лиц;
3.5.2.9. земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, включен в перечни земельных участков, подлежащих предоставлению отдельным категориям граждан в соответствии с законодательством Нижегородской области;
3.5.2.10. земли или земельный участок, на использование которых испрашивается разрешение, не предусмотрены утвержденным в установленном порядке проектом организации строительства (для объектов, указанных в пункте 31 Перечня);

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.6. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
- выдача разрешения уполномоченного органа на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута (при обращении Заявителя в целях получения разрешения на использование земель);
- выдача разрешения уполномоченного органа на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности (при обращении Заявителя в целях получения разрешения на размещение объектов);
- отказ в предоставлении услуги.

Профилирование заявителя

3.7. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.
Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведены в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.8. Исчерпывающий перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- принятие решения о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута либо принятие решения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности;
- исправление опечаток или ошибок в решении о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута либо в решении на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности или в решении об отказе в предоставлении услуги;
- Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги.
3.8.1. Принятие решения о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, либо принятие решения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами и принятие решения по заявлению;
- направление (выдача) результата заявителю.
3.8.2. Исправление опечаток или ошибок в решении о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута либо в решении на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности или в решении об отказе в предоставлении услуги включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов;
- рассмотрение заявления и принятие решения по заявлению об исправлении опечаток или ошибок;
- направление (выдача) результата заявителю.
3.8.3. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация заявления о выдаче дубликата;
- рассмотрение и принятие решения по заявлению о выдаче дубликата;
- направление (выдача) результата заявителю.
3.9. Принятие решения о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, либо принятие решения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности.
3.9.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.9.1.1. Основанием для начала данного административного действия является поступившее от Заявителя заявление/уведомление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 7 к настоящему Регламенту и прилагаемые к нему документы, направленные в адрес Уполномоченного органа почтовым отправлением, через ЕПГУ, а также путем обращения Заявителя в лично либо через представителя в ГБУ НО «УМФЦ» либо в адрес Уполномоченного органа.
Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день приема (регистрации) Уполномоченным органом заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов.
3.9.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов осуществляются специалистом Уполномоченного органа.
3.9.1.3. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за выполнение административной процедуры, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов:
- устанавливает предмет обращения;
- при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган осуществляет удостоверение личности заявителя или его представителя;
- проверяет заявление на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме документов.
После проверки документов оригиналы документов возвращает Заявителю (его представителю), кроме случаев, когда для предоставления муниципальной услуги необходимы подлинники документов.
3.9.1.4. В случае выявления оснований (выявленных недостатков в представленных документах) - специалист, ответственный за прием документов:
- Уведомляет Заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа заявителя устранить выявленные недостатки, специалист ответственный за прием документов отказывает в приеме документов, возвращает заявителю документы и заявление с отметкой об отказе и с указанием причины отказа. Максимальный срок - 15 мин.;
- В случае подачи документов Заявителем по почте или в электронном виде, отказ в приеме документов с указанием причин отказа и способов их устранения в письменном виде в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию направляет тем же способом, что и поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги;
3.9.1.5. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов, специалист Уполномоченного органа регистрирует заявление и прилагаемые документы в день их поступления. 
3.9.1.6. Критерий принятия решения о регистрации документов - поступление заявления и прилагаемых документов.
3.9.1.7. Результатом административного действия является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, назначение специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3.9.1.8. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции.
3.9.2. рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами и принятие решения по заявлению.
3.9.2.1. Основанием для начала административного действия является поступление специалисту Уполномоченного органа, ответственного за исполнение услуги, зарегистрированного заявления на предоставление муниципальной услуги с приложением документов в соответствии с настоящим Регламентом.
3.9.2.2. При наличии оснований для возврата зарегистрированного заявления возвращает заявителю заявление и прилагаемые к нему документы с уведомлением о возврате заявления и документов с указанием причин возврата.
Уведомление о возврате заявления и документов вместе с документами направляется заявителю на бумажном носителе почтовым отправлением с уведомлением о вручении, вручается лично в администрации либо направляется в электронной форме подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица на адрес электронной почты заявителя, в личный кабинет на ЕПГУ в зависимости от способа, указанного заявителем в заявлении.
Возврат заявления и прилагаемых к нему документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований (причин) из возврата.
В случае отсутствия оснований для возврата заявления и прилагаемых к нему документов, специалист Уполномоченного органа рассматривает заявление о возможности предоставлении муниципальной услуги на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области или не возможности предоставления муниципальной услуги.
Срок возврата заявления и документов - 2 календарных дня.
Критерий принятия решения о возврате документов - наличие оснований для возврата документов.
Результатом административного действия является возврат документов заявителю.
3.9.2.3. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, осуществляет следующие административные действия:
3.9.2.4. Формирование и направление межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является непредставление Заявителем документов, указанных в п. 2.10 настоящего Административного регламента, самостоятельно.
Специалист Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу, в течение 3 рабочих дней с момента подачи запроса Заявителями формирует и направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Запрос может быть сформирован в электронном виде.
Специалист Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу:
- оформляет запросы;
- регистрирует запросы в установленном порядке;
- направляет запросы в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и информация.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу определяет способ направления запроса. Направление запросов осуществляется: по каналам СМЭВ, по почте, курьером.
Направление межведомственного запроса и предоставление запрашиваемой информации (документов) допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Состав электронного межведомственного запроса определяется правилами использования системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», а также утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.
Критерий принятия решения о направлении межведомственных запросов - отсутствие необходимой информации (документов, сведений), необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Орган, предоставляющий услугу, организует между входящими в его состав отраслевыми (функциональными), территориальными органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, обмен сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги и находящимися в распоряжении указанного подразделения, в том числе в электронной форме. 
Результатом настоящей административной процедуры является получение документов, а также сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении отраслевых (функциональных), территориальных органов.
Срок получения результата – не более 5 дней.
Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота, либо при отсутствии технической возможности в журнал регистрации.
3.9.2.5. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов:
3.9.2.5.1 Основанием для начала административного действия является поступление ответов на межведомственные запросы.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает заявление и ответы на межведомственные запросы и предоставленные сведения в течение 5 рабочих дней с момента поступления ответов на запросы.
Специалист Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляет проверку:
- на предмет полноты представленных документов;
- правильности написания заявления;
- сведений, указанных в представленных документах;
- наличия оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении данной муниципальной услуги.
3.9.2.5.2. Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотренные настоящим Административным регламентом.
Критерии принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.2.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является принятие уполномоченным должностным лицом одного из следующих решений о подготовке проекта:
разрешение уполномоченного органа на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута по форме согласно Приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
разрешение уполномоченного органа на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, по форме согласно Приложению 3 к настоящему Административному регламенту;
решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту.
3.9.2.5.4. Срок выполнения данного административного действия составляет:
- не более 25 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута;
- не более 30 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, по форме согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту, а далее в срок не более 5 рабочих дней со дня принятия решения о размещении объекта Уполномоченный орган направляет заявителю проект договора о размещении объекта;
- не более 10 рабочих дней со дня регистрации уведомления о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, перечисленных в Перечне, по форме согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту.
3.9.2.5.5. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в соответствующий журнал регистрации.
[bookmark: Par108]3.9.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.9.3.1. Основанием для начала административного действия является подписанное и зарегистрированное решение о предоставлении муниципальной услуги или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.3.2. В случае если способ предоставления муниципальной услуги заявителю - личное обращение через ГБУ НО «УМФЦ», специалист Уполномоченного органа в срок не позднее 1 рабочего дня со дня оформления результата предоставления услуги, результат сотруднику ГБУ НО «УМФЦ» с отметкой в журнале передачи документов в ГБУ НО «УМФЦ» для последующей выдачи заявителю.
Услуга считается оказанной с момента передачи результата услуги в ГБУ НО «УМФЦ».
3.9.3.3. В случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подано заявителем лично и способ получения результата предоставления муниципальной услуги выбран заявителем «Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган», - специалист Уполномоченного органа ответственный за отправление корреспонденции, посредством направления сообщений на электронную почту, СМС-сообщений, посредством телефонной связи извещает заявителя о необходимости получения результата в назначенный специалистом срок.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - в течение 3 рабочих дней с момента регистрации результата услуги.
Срок осуществления действия по выдаче результата 15 минут в течение рабочего дня.
При получении результата предоставления муниципальной услуги лично, заявитель или представитель заявителя ставит подпись в журнале исходящей корреспонденции или на расписке о приеме документов.
Услуга считается оказанной с момента направления сообщения на электронную почту, СМС-сообщения, телефонного звонка заявителю о готовности результата по предоставлению муниципальной услуги.
3.9.3.4. В случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подано заявителем по почте, либо способ получения результата предоставления муниципальной услуги выбран заявителем «Направить почтовым отправлением» - специалист Уполномоченного органа, ответственный за отправку корреспонденции осуществляет отправку по почте простым почтовым отправлением на адрес.
Максимальный срок выполнения административного действия - направление результата услуги почтовым отправлением не более 3 рабочих дней.
3.9.3.5. Если заявление подано в электронной форме с использованием Единого портала, результат предоставления муниципальной услуги направляются ответственным должностным лицом, в «личном кабинете» заявителя.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
Критерии принятия решения по выбору варианта отправки результата предоставления услуги заявителю - указание заявителя в расписке о приеме документов либо в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом является выданные (направленные): 
разрешение уполномоченного органа на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута по форме согласно Приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
разрешение уполномоченного органа на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, по форме согласно Приложению 3 к настоящему Административному регламенту или разрешения на размещение объектов, в случаях, предусмотренных постановлением Правительства Нижегородской области от 15 апреля 2015 года № 213 направление проекта договора о размещении объекта согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту.
решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту.
Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги - отметка в системе электронного документооборота или в журнале регистрации.
Фиксация выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично - в системе электронного документооборота и в расписке о приеме документов.
3.10. Исправление опечаток или ошибок в решении о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута.
3.10.1. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов.
3.10.1.1. Основанием для начала административного действия «Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов» является поступившее заявление об исправлении опечаток или ошибок по форме согласно Приложения 9 настоящего Административного регламент, направленное почтовым уведомлением с вручением, в форме электронного документа через личный кабинет ЕПГУ, а также посредством личного обращения в Уполномоченный орган.
Специалист Уполномоченного органа, ответственный за выполнение административной процедуры, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов:
- устанавливает предмет обращения;
- при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган осуществляет удостоверение личности заявителя или его представителя;
- проверяет заявление на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме документов.
После проверки документов оригиналы документов возвращает Заявителю (его представителю), кроме случаев, когда для предоставления муниципальной услуги необходимы подлинники документов.
3.10.1.2. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, специалист, ответственный за прием документов:
- Уведомляет Заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа заявителя устранить выявленные недостатки, специалист ответственный за прием документов отказывает в приеме документов, возвращает заявителю документы и заявление с отметкой об отказе и с указанием причины отказа. Максимальный срок - 15 мин.;
- В случае подачи документов Заявителем по почте или в электронном виде, отказ в приеме документов с указанием причин отказа и способов их устранения в письменном виде в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию направляет тем же способом, что и поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги;
3.10.1.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов, специалист Уполномоченного органа регистрирует заявление и прилагаемые документы в день их поступления. 
3.10.1.4. Критерий принятия решения о регистрации документов - поступление заявления и прилагаемых документов.
3.10.1.5. Результатом административного действия является прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов.
3.10.1.6. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции. 
3.10.1.7. Срок осуществления действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.
3.10.2. Рассмотрение заявления и принятие решения по заявлению об исправлении опечаток или ошибок.
3.10.2.1. Основанием для начала административного действия является зарегистрированное заявление об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемые к нему документы.
3.10.2.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов:
3.10.2.2.1 осуществляет анализ заявления об исправлении опечаток или ошибок и представленных документов;
3.10.2.2.2 осуществляет поиск документов, на основании которых осуществлялась подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги, решения об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута;
3.10.2.2.3 сличает представленные заявителем документы и документы, которые имеются в распоряжении Уполномоченного органа на предмет их тождественности либо делает межведомственные запросы, если заявитель не предоставил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.

Полученные ответы на запросы приобщаются к заявлению об исправлении опечаток или ошибок;
3.10.2.2.4 в случае, если при выявлении в предоставленных документах заявителем в решении о предоставлении муниципальной услуги обнаружены опечатки или ошибки, Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.10.2.2.5 в случае, если в представленных заявителем документах отсутствуют расхождения с данными, указанными в решении о предоставлении муниципальной услуги либо заявитель не представил подтверждающие документы, подготавливает проект уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок.
3.10.2.3. Срок осуществления действий не должен превышать 7(семи) рабочих дней с даты регистрации заявления по форме Приложения 9.
3.10.2.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток или ошибок является наличие допущенных опечаток или ошибок.
3.10.2.5. Критерием принятия решения об отказе в исправлении опечаток или ошибок является отсутствие выявленных опечаток или ошибок либо отсутствие документов, подтверждающих наличие опечаток или ошибок.
3.10.2.6. Результатом административного действия является подписанные и зарегистрированные решения об исправлении опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок.
3.10.2.7. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал регистрации.
3.10.3. Направление (выдача) результата заявителю.
3.10.3.1. Основанием для начала административного действия является подписанные и зарегистрированные в установленном порядке решения об исправлении опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок.
3.10.3.2. Специалист Уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней после подписания и регистрации решения об исправлении опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок направляет заявителю принятое решение.
3.10.3.3. Критерии принятия решения по выбору варианта отправки результата предоставления муниципальной услуги заявителю - указание заявителем в заявлении способа отправки результата предоставления услуги.
В случае неявки заявителя (представителя заявителя), указавшего в заявлении способ направления результата предоставления муниципальной услуги "Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган" в установленный срок 3 рабочих дня, способ отправки результата предоставления услуги определяет специалист Комитета.
3.10.3.4. Результатом является выданное решения об исправлении опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок.
3.10.3.5. Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги - отметка в системе электронного документооборота, журнале регистрации или в исходящих письмах электронной почты Комитета, расписка заявителя в получении документов.
3.11. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги.
3.11.1. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги.
3.11.1.1. Основанием для начала административного действия является поступившее заявление о выдаче дубликата по форме согласно Приложению 10 к настоящему Регламенту и прилагаемых документов, непосредственно направленных по почте с уведомлением о вручении, через ЕПГУ, а также личное обращение в Уполномоченный орган.
3.11.1.2. При обращении заявителя в Уполномоченный орган, специалист:
3.11.1.2.1 устанавливает личность обратившегося гражданина - Заявителя (представителя Заявителя) путем проверки документа, удостоверяющего его личность, а также документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя в случае обращения представителя;
3.11.1.2.2. информирует Заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
3.11.1.2.3. проверяет правильность заполнения заявления о выдаче дубликатов и прилагаемых документов, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению, соответствие представленных документов установленным требованиям. 
3.11.1.2.4 сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенных) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригиналы возвращаются заявителю, заверяет копии документов (кроме нотариально удостоверенных). При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленного заявления требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.
3.11.1.3. Срок осуществления действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.
3.11.1.4. Критерий принятия решения о регистрации документов - поступление заявления о выдаче копии и прилагаемых документов надлежащего качества и в полном объеме.
3.11.1.5. Результатом административного действия является прием и регистрация заявления о выдаче дубликата и прилагаемых к нему документов.
3.11.1.6. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции.
3.11.2. Рассмотрение и принятие решения по заявлению о выдаче дубликата.
3.11.2.1. Основанием для начала административного действия является зарегистрированное заявление о выдаче дубликата.
3.11.2.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления о выдаче копии и прилагаемых к нему документов:
3.11.2.2.1. анализирует заявление о выдаче дубликата;
3.11.2.2.2. осуществляет поиск решения о предоставлении муниципальной услуги по реквизитам, указанным в заявлении;
3.11.2.2.3. в случае, если документ был найден, то изготавливает его дубликат.
Все листы архивной копии скрепляются и заверяются подписью и печатью Уполномоченного органа.
3.11.2.2.4 подготавливает проект сопроводительного письма о направлении дубликата;
3.11.2.3. Срок осуществления административных действий - 5 рабочих дней.
3.11.2.4. Критерий принятия решения о выдаче дубликата документа - наличие испрашиваемого документа в распоряжении Уполномоченного органа.
3.11.2.5. Результатом административного действия является заверенный в установленном порядке дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги, подписанное сопроводительное письмо о выдаче дубликата либо письмо об отказе в выдаче дубликата.
3.11.2.6. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал регистрации.
3.11.3. Направление (выдача) результата заявителю.
3.11.3.1. Основанием для начала административного действия является заверенный в установленном порядке дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги либо письмо об отказе в выдаче копии.
3.11.3.2. Специалист Уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней после регистрации сопроводительного письма либо письма об отказе в выдаче дубликата, направляет заявителю принятое решение.
3.11.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе лично (через представителя) в Уполномоченном органе или направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на ЕПГУ, в зависимости от способа, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения.
3.11.3.4. Критерии принятия решения по выбору варианта отправки результата предоставления муниципальной услуги заявителю - указание заявителем в заявлении способа отправки результата предоставления услуги.
В случае неявки заявителя (представителя заявителя), указавшего в заявлении способ направления результата предоставления муниципальной услуги "Выдать на руки" в установленный срок, способ отправки результата предоставления услуги определяет специалист Уполномоченного органа.
3.11.3.5. Результатом является выданный (направленный) заверенная в установленном порядке дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги, подписанное сопроводительное письмо о выдаче дубликата либо письмо об отказе в выдаче дубликата.
3.11.3.6. Фиксация выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично заявителю (представителю заявителя) - отметка в системе электронного документооборота и в расписке о получении документов. В случае неявки заявителя - отметка в системе электронного документооборота, журнале регистрации или в исходящих письмах электронной почты Уполномоченного органа.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок.
4.2. Проверки осуществляются Уполномоченным органом. При проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Нижегородской области и нормативных правовых актов Балахнинского муниципального округа Нижегородской области;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов нормативных правовых актов Нижегородской области и нормативных правовых актов Балахнинского муниципального округа Нижегородской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и  своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в  предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений 	настоящего Административного регламента.
4.5 Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ НО «УМФЦ», организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1 Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, «ГБУ НО «УМФЦ», сотрудника «ГБУ НО «УМФЦ», организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их сотрудников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ

5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем).
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_____________________________________________
Приложение 1
 к Административному регламенту 

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги

	
№ п/п
	Наименование признака
	Значения признака

	1
	2
	3

	
1.
	К какой категории относится Заявитель?
	1. 1.Физическое лицо (ФЛ)
2. 2.Индивидуальный предприниматель (ИП)
3. 3.Юридическое лицо (ЮЛ)

	2.
	Обратился руководитель
юридического лица?
	1. 1.Обратился руководитель
2. 2.Обратилось иное уполномоченное лицо

	3.
	Заявитель обратился за услугой лично?
	1. 1.Заявитель обратился лично
2. 2.Обратился представитель заявителя

	



4.
	Какая цель использования земельного участка?
	1. Использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и не
предоставлены гражданам или юридическим лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи
39.34 Земельного кодекса Российской Федерации
2. Размещение объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 
№ 1300

	
5.
	Участок земли, на котором планируется размещение объекта,
поставлен на кадастровый учет?
	1. Объект планируется разместить на землях государственной неразграниченной
собственности

	
6.
	Участок земли, который планируется использовать, поставлен на кадастровый учет?
	1. Планируется использовать земли  государственной неразграниченной
собственности
2. Участок стоит на кадастровом учете

	
7.
	Земельный участок планируется использовать полностью?
	1. 1.Да, планируется использовать весь участок
2. 2.Нет, планируется использовать только часть участка

	
8.
	Требуется рубка деревьев или кустарников в связи с необходимостью использования участка?
	1. 1.Вырубка требуется
2. 2.Вырубка не требуется







________________________________________
Приложение 2
 к Административному регламенту 

Форма разрешения на использование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся в  муниципальной
собственности


Администрация
Балахнинского муниципального округа
Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ


 __________________                                                 № ___________________

Об использовании земель или земельного участка
 без предоставления участка и установления сервитута

В соответствии с пунктом 2 статьи 3.3 Федерального закона от 25.10.2001              № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации», пункта 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации,  руководствуясь Уставом Балахнинского муниципального округа Нижегородской области и на основании обращения _______________________:
1. Разрешить __________________________________, местонахождение: ______________________________ использование земельного участка 
площадью ______________ кв.м, местоположение: ______________________, согласно схемы границ земельного участка на кадастровом плане территории, в целях __________________________, сроком ___________________, 
2. Определить, что с момента предоставления земельного участка физическому или юридическому лицу данное распоряжение прекращает свое действие, о чем ____________________________________ в течение десятидневного срока направляется уведомление о предоставлении земельного участка таким лицам.
3. Определить, что если использование земельного участка привело к порче, либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах земельного участка______________________________ обязано:
3.1. привести земельный участок в состояние, пригодное для его использования в соответствии с его разрешенным использованием;
3.2. выполнить необходимые работы по рекультивации земельного участка.
4. Комитету по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области:
4.1. в течение трех рабочих дней со дня издания настоящего распоряжения направить в адрес _____________________ заказным письмом распоряжение с приложением схемы границ;
4.2. в течение десяти рабочих дней со дня издания настоящего распоряжение направить копию распоряжения с приложением схемы границ федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на уполномоченное лицо.

Глава местного самоуправления	                     Ф.И.О.  
подпись 











                                          _____________________________________________________
Приложение 3 
к Административному регламенту 

Форма разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в  муниципальной             собственности

Администрация
Балахнинского муниципального округа
Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ


 __________________                                                 № ___________________



О размещении объекта на землях, находящихся в  муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута

В соответствии со ст. 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», руководствуясь Законом Нижегородской области от 08.04.2008 № 37-З «Об основах регулирования градостроительной деятельности на территории Нижегородской области»,  постановлением  Правительства  Нижегородской  области  от  15.04.2015 № 213                      «Об утверждении положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута на территории Нижегородской области», Уставом Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, в связи с обращением ______________________:
1. Разрешить _____________________ разместить на земельном участке ______________________ площадью _________________ кв.м., имеющем следующие адресные ориентиры: ________________________________, следующий объект: ___________________________________, при ________________________________, на срок __________________________________.
2. Перед размещением объекта _____________________ обязуется:
	- согласовать размещение объекта со всеми организациями, эксплуатирующими  инженерные сети;
	- согласовать размещение объекта с третьими лицами, права которых могут быть затронуты; 
	- оформить разрешение на производство земляных, строительных и ремонтных работ;
	- предусмотреть восстановление дорожного покрытия,  существующих элементов благоустройства и почвенного покрова;
	3. По окончании выполнения строительно-монтажных работ, сдать в управление архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Балахнинского муниципального округа  геодезическую съемку размещенного объекта на бумажном и электроном носителях.
4. Плата за размещение устанавливается в виде единовременного платежа в размере                ________________________ за весь срок размещения объекта, указанного в пункте 1 настоящего распоряжения.
_________________________ обязано произвести плату за размещение объекта в срок не позднее двух месяцев со дня принятия настоящего распоряжения по следующим реквизитам:
______________________________________________________________________;  
_______________________________________________________________________.         

5.Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на уполномоченное лицо.

Глава местного самоуправления	                       Ф.И.О.  

                                              
                                                            подпись 







                                   ________________________________________________________
Приложение 4  
к Административному регламенту 

Форма договора

ДОГОВОР
о размещении объектов, отнесенных к видам объектов, указанным в постановлении Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300

г. Балахна    «    » _________________ года 

Администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, в лице председателя комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами  _____________, действующего на основании ____________, именуемый в дальнейшем «Сторона 1»,
и __________________________, в лице ______________________, действующего на основании ____________________________, именуемого в дальнейшем «Сторона 2», совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора
1.1. Предметом настоящего договора является предоставляемое Стороной 1 Стороне 2 право размещения на земельном участке площадью ____ кв.м, имеющем следующие адресные ориентиры: ______________, государственная собственность в отношении которых не разграничена (далее – земли), следующего объекта: ___________ (далее - объект).
1.2. Схема границ  земельного участка является приложением 1 к настоящему договору.
1.3 Настоящий договор заключен на основании распоряжения Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области  от __________ № ________.

2.Права и обязанности сторон                                                                                                                                                                                                                                                                 

2.1. «Сторона 1» обязуется предоставить «Стороне 2» право размещения объекта, указанного в п.1.1 на землях Балахнинского округа Нижегородской области с даты заключения настоящего договора.
2.2. «Сторона 1» осуществляет контроль за целевым использованием «Стороной 2» земель в соответствии с предметом настоящего договора.
2.3. «Сторона 2» размещает объект на землях в соответствии с распоряжением Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области от _____________ №____.
2.4. «Сторона 2» обязуется:
2.4.1. Использовать земли только для размещения объекта, указанного в п. 1.1.
2.4.2. Своевременно вносить плату за размещение объекта.
[bookmark: Par33]2.4.3. Не передавать права и обязанности по настоящему договору третьим лицам.
[bookmark: Par34]2.4.4. В случае, если использование «Стороной 2» в целях реализации настоящего договора привело к порче земель, либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах земель, привести земли в состояние, пригодное для их использования и выполнить необходимые работы по рекультивации земель в 30-дневный срок с момента установления данного факта.
2.4.5. Перед размещением объекта:
- согласовать размещение объекта со всеми организациями, эксплуатирующими  инженерные сети;
- согласовать размещение объекта с третьими лицами, права которых могут быть затронуты; 
- оформить разрешение на земляные и ремонтные работы.
При производстве работ, в случае повреждения восстановить дорожное покрытия подъездных путей и существующих элементов благоустройства.
2.4.6. Выполнять в соответствии с требованиями эксплуатационных служб условия эксплуатации подземных  коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.п. и не препятствовать их обслуживанию и ремонту.
2.4.7. По окончании срока действия договора освободить используемые земли  Балахнинского округа  от размещенного на них  объекта.
2.4.8. По окончании выполнения строительно-монтажных работ, сдать в Управление градостроительства и землепользования Администрации Балахнинского муниципального округа  геодезическую съемку размещенного объекта на бумажном и электроном носителе. 

3.Расчеты по договору

3.1. Плата за размещение объектов на землях Балахнинского муниципального округа определена в соответствии с Постановлением Правительства Нижегородской области от 15.04.2015 № 213 «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Нижегородской области». Расчет платы устанавливается согласно Приложению №2 к настоящему договору.
3.2. «Сторона 2» вносит плату за размещение объектов ежемесячно равными частями не позднее 20 числа месяца, за который производится оплата. 
3.3. В случае просрочки внесения платы за размещение объекта «Сторона 2» выплачивает «Стороне 1» пени в размере 1/300 действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации за каждый день просрочки от неуплаченного в срок платежа.

4.Срок действия договора и условия его прекращения

4.1. Настоящий договор вступает в силу, с даты его подписания «сторонами» и действует до  _______. включительно.
[bookmark: Par47]4.2. Настоящий Договор прекращается:
4.2.1. «Стороной 1» в одностороннем порядке при условии зафиксированного в установленном порядке нарушения «Стороной 2» обязательств, предусмотренных, 2.4.4 пункта 2.4 настоящего договора, либо в случае наличия задолженности по плате за 3 (три) и более месяца.
4.2.2. По инициативе «Стороны 2» в случае отказа осуществлять деятельность в соответствии с настоящим договором.
4.2.3. В случае ликвидации «Стороны 2».
4.3. По основаниям, указанным в пункте 4.2 настоящего договора, настоящий договор считается расторгнутым по истечении 14 (четырнадцати) дней с момента уведомления соответствующей Стороны по адресу, указанному в договоре.

5. Заключительные положения

5.1. Взаимоотношения сторон, не предусмотренные настоящим договором, регулируются в соответствии с действующим законодательством.
5.2. Настоящий договор составлен в двух подлинных экземплярах по одному для каждой из Сторон.

6. Заключительные положения
6.1. Взаимоотношения сторон, не предусмотренные настоящим договором, регулируются в соответствии с действующим законодательством.
6.2. Настоящий договор составлен в двух подлинных экземплярах, один экземпляр – Стороне 1, один экземпляр – Стороне 2.












7. Юридические адреса и реквизиты Сторон

	Сторона 1
	Сторона 2

	Администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области


        Юридический адрес: 

        606403, Нижегородская область, г. Балахна,

        ул. Лесопильная  д.24. 

Председатель Комитета по управлению
муниципальным имуществом и земельными ресурсами

______________________/________________/
м.п.   




	






















                                                                  _______________________________________


Приложение № 1 
 к договору о размещении объектов 
№              __от «   » ______________ 





Схема границ земельного участка






__________________________________


































Приложение № 2 
 к договору о размещении объектов 
№              __от «   » ______________ 

РАСЧЕТ ПЛАТЫ
1. Исходные данные:
1.1. Адресные ориентиры: ____________
1.2. Общая площадь земель: _____ кв.м
1.3. Кадастровый номер/кадастровый квартал ________
1.4. Категория земель: ____________________________
1.5. Вид разрешенного использования земель: __________________________
1.6. Целевое использование: для размещения объекта: _____________
                                                   
 Расчет платы :
	Кадастровый номер
	УПКЗ
(руб.)
	Общая площадь земель
(кв.м)
	% кадастровой стоимости
	КИ (коэффициент индексации)
	Плата (руб.)

	20____ год
	
	
	
	
	за год
	в месяц

	
	
	
	
	
	
	



Реквизиты для перечисления платы:


Данное приложение является неотъемлемой частью договора.
	
Сторона 1
	
Сторона 2

	Администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области


    Юридический адрес: 
    Нижегородская область, г. Балахна, 
    ул. Лесопильная, д.24, 606403 

Председатель Комитета по управлению
муниципальным имуществом и земельными ресурсами

______________________/________________/
м.п.   
	
















                                        ______________________________







Приложение 5  
к Административному регламенту 
 

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

	

	

	Администрация
Балахнинского муниципального округа
Нижегородской области


	ул. Лесопильная, д.24. г. Балахна, 606403 
Тел. (83144) 68299,   
 Е-mail: official@adm.bal.nnov.ru

	
	
	№
	

	
	на №
	
	от
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Кому: ________________
Контактные данные: ____
______________________ 













решение
об отказе в предоставлении услуги

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в  муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» от             №           и приложенных к нему документов, на основании                            	 органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	№ пп
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	1
	Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом  3 Правил выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 1244
	Указываются основания такого вывода

	2
	Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом  4 Правил выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 1244
	Указываются основания такого вывода

	3
	В заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ
	Указываются основания такого вывода

	4
	В заявлении указан предполагаемый срок размещения объекта, который превышает установленный максимальный срок размещения объекта
	Указываются основания такого вывода

	5
	Земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу
	Указываются основания такого вывода

	6
	На указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение объектов в связи с наличием пересечения земельного участка с зонами с особыми условиями использования территории
	Указываются основания такого вывода

	7
	К заявлению не приложена схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории, на которых планируется размещение объекта, предусмотренного перечнем, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», если предоставление такой схемы предусмотрено в соответствии с законом субъекта Российской Федерации.
	Указываются основания такого вывода

	8
	В заявлении указаны объекты, не предусмотренные в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской
Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках,
находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».
	Указываются основания такого вывода

	9
	Иные основания для отказа, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской  
Федерации.
	Указываются основания такого вывода



Дополнительно информируем:	.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», а также в судебном порядке.
Должность уполномоченного лица	                    Ф.И.О.  Электронная подпись 

 



                                        ______________________________________



Приложение 6 
к Административному регламенту 

Форма заявления о предоставлении варианта услуги получение разрешения на использование земель

Кому:
от кого:


(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)


(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес
фактического проживания уполномоченного лица)


(данные представителя заявителя)


Заявление
о выдаче разрешения на использование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности
В соответствии со статьями 39.33 и 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации, прошу выдать разрешение на использование земельного участка (части земельного участка, земель государственной неразграниченной собственности) с целью:




(цель использования земельного участка)
на землях
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государственной неразграниченной собственности)

Местоположение земельного участка (земель) ________________________________________
________________________________________________________________________________


на срок  	
(Указать количество месяцев)

Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  	

Площадь _________кв.м.


Приложение:  







(наименование должности)	(подпись)	(фамилия и инициалы уполномоченного лица организации,
направляющей заявление)

Дата  	







                      __________________________________________________________





































                                              


Приложение 7
к Административному регламенту 
 
Форма заявления (уведомления) о предоставлении услуги получение разрешения на размещение объектов


В администрацию Балахнинского муниципального округа Нижегородской области
                    адрес:606403 г Балахна ул. Лесопильная, д.24

                   от _______________________________________
                     (наименование юр.лица,реквизиты документа
Ф.И.О., паспортные данные) 
                              ____________________________________________,                                      
                              ОГРН_______________________________________,
        свидетельство о государственной регистрации                              
                  заявителя в ЕГРЮЛ ________________________)                  
                   адрес: _____________________________________,                              
                   телефон: _______________, факс: ____________,                              
                  адрес электронной почты: ____________________

                                 

ЗАЯВЛЕНИЕ  (УВЕДОМЛЕНИЕ)
о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности,
без предоставления земельного участка
и установления сервитута


 В соответствии со ст.39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации прошу Вас принять  решение о размещении на землях:

1.Земельный участок с кадастровым номером (координатами) _________________________________________

2.Площадь_______________________кв.м.,                                  

3.Адресные ориентиры:
_____________________________________________________________________________, 

4.Объекты:____________________________________________________________________ 

5.Срок до ___________________.

6.  В случае не подписания договора о размещении объекта в установленный срок означает односторонний добровольный отказ от заключения договора заявителем.

7.  Основание об отсутствии необходимости в получении разрешения на строительство объектов:  
_________________________________________________________________________
8.  Ответственность за достоверность представленных сведений несет заявитель.

Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории


 "___"____________ ____ г.                    ______________/_____________________
                                   (подпись)          (Ф.И.О.)




                ______________________________



























Приложение 8
к Административному регламенту 
 


Форма решения об отказе в приеме документов



(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому:  	


РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
№	от  	

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» от	№  	и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

	№ пп
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	1
	Представление неполного комплекта документов

	Указывается	исчерпывающий	перечень документов, непредставленных Заявителем

	2 
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается	исчерпывающий	перечень документов, утративших силу

	 3
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством	Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	 4
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указывается	исчерпывающий	перечень документов, содержащих повреждения

	 5
	Несоблюдение установленных статьей
11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности,  усиленной квалифицированной электронной подписи
	Указываются основания такого вывода

	 6
	Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	 7
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ
	Указываются основания такого вывода

	 8
	Не установление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия).

	Указываются основания такого вывода



Дополнительно информируем:	 Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в______________________________________________________________________, а также в судебном порядке.

Должность уполномоченного лица	               Ф.И.О.  Электронная подпись 

 

                               ____________________________________________
Приложение 9
 к Административному регламенту 
1) Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
кому:


(наименование уполномоченного органа, осуществляющего
выдачу разрешения на размещение объекта)
от кого:  	

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)


(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес
фактического проживания уполномоченного лица)






ЗАЯВЛЕНИЕ

(данные представителя заявителя)

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах


Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в	
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате
предоставления государственной услуги
Приложение (при наличии):	
прилагаются материалы, обосновывающие наличие
опечатки и (или) ошибки

Подпись заявителя  	

Дата  	 




                      __________________________________________
Приложение 10
к Административному регламенту

Форма заявления о выдаче дубликата документа, предоставленного по результатам предоставления муниципальной услуги

кому:_______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
от ____________________________________
______________________________________
Паспортные данные: серия __________
№ ____________________________________
Кем выдан ___________________________
______________________________________
Дата выдачи _________________________
проживающего по адресу: ____________
______________________________________
______________________________________
Контактный телефон _________________
______________________________________
Электронная почта___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
О выдаче дубликата документа, предоставленного по результатам предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат документа ____________________________, 
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги
полученного в результате оказания муниципальной услуги.
Приложение (при наличии):____________________________________.
прилагаются материалы, обосновывающие выдачу дубликата документа
Дубликат прошу выдать на руки или отправить по почте (нужное подчеркнуть).

Подпись Заявителя  	
Дата  	 



                                         

                                        _______________________
Приложение 11
к административному регламенту

Форма уведомления об отказе в приеме документов для предоставления услуги

Кому _______________________________
Фамилия имя отчество Заявителя _______________________________              Документ удостоверяющий личность _______________________________
Уведомление об отказе в приеме документов для предоставления услуги 
ГБУ НО «УМФЦ» рассмотрев Ваше заявление, а также прилагающийся к нему пакет документов, информирует Вас о наличии следующих оснований для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.13 административного регламента «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», а именно:
- не установление личности лица, обратившегося за оказанием услуги;
- непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего личность;
- отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность;
- заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
- к заявлению не приложены документы для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.10 административного регламента «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»;
- представленные документы утратили силу на момент обращения Заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.
В соответствии с пунктами 2.3, 2.17 административного регламента в приеме Вашего заявления отказано. 
После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приме документов, необходимых для предоставления услуги, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги. 
________________________         ___________________        ____________ 
           ФИО Заявителя                                        подпись                                          дата       
________________________           ___________________        ____________ 
   ФИО сотрудника ГБУ НО «УМФЦ»                подпись                                               дата
М.П.


                                    ______________________________________
